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（一）诉讼保全
在诉讼过程中，为防止判决难以执行或者造成其他损害，当事人可以申请法院保全对方当事人的财产、责令其作出一定行为或者禁止其作出一定行为。
1. 申请书
（1） 申请人与被申请人的基本信息；
（2） 保全请求及保全方式；
（3） 基本事实与理由；
（4） 保全线索。
2. 担保
（1） 申请诉讼保全应当提供担保，担保包括财产担保和信用担保。
（2） 财产担保可为现金、有价证券或者拥有明确权属的不动产、动产；提供不动产作为担保的须提交权属、价值证明材料以及国土资源和房屋管理部门出具的产权情况表; 提供动产作为担保的须提交动产现状以及价值证明材料。
（3） 信用担保可以由法院认可的银行、非银行金融机构、融资性担保公司或者其他企业提供。保函中应当载明担保人、担保方式、担保范围、担保期限、  担保责任等内容。
3. 保全费
保全标的金额在1000 元以内的按每件 30 元计；保全标的金额在1000 元以上、100000 元以下的按 1%+20 元计；保全标的金额在 100000 元以上的按 0.5%
+520 元计；保全费最多不超过 5000 元。
4. 保全解除
被申请人提供担保的，法院应当解除保全。
5. 保全错误的责任
申请保全错误的，申请人应当赔偿被申请人因此而遭受的损失。
（二）诉前保全
利害关系人因情况紧急，不立即申请保全将会使其合法权益受到难以弥补的损害的，可以在提起诉讼或者申请仲裁前向有管辖权的法院申请诉前保全。
1. 申请书
（1） 申请人与被申请人的基本信息

[bookmark: 页_2]①自然人应当提交记载其姓名、性别、年龄、民族、住所、联系方式、身份证号码等基本信息的材料如身份证、户口簿、居住证明、护照、港澳台胞回乡证;
②法人或者其他组织应当提交法人或者其他组织的营业执照、注册登记证书或者组织机构代码证以及法定代表人或者主要负责人的身份证明书。
（2） 保全请求及保全方式;
（3） 基本事实与理由;
（4） 证明双方当事人法律关系的证据;
（5） 保全线索。
2. 担保
（1） 申请诉前保全应当提供担保，担保包括财产担保和信用担保。
（2） 财产担保可为现金、有价证券或者拥有明确权厲的不动产、动产；提 供不动产作为担保的须提交权属、价值证明材料以及国土资源和房屋管理部门出具的产权情况表；提供动产作为担保的须提交动产现状以及价值证明材料。
（3） 信用担保可以由法院认可的银行、非银行金融机构、融资性担保公司
或者其他企业提供。保函中应当载明担保人、担保方式、担保范围、担保期限、担保责任等内容。
3. 管辖法院
（1） 被保全财产所在地法院；
（2） 被申请人住所地法院；
（3） 对案件有管辖权的法院。
4. 保全费
保全标的金额在 1000 元以内的按每件 30 元计；保全标的金额在 1000 元以上、100000 元以下的按 1 % + 20 元计；保全标的金额在 100000 元以上的按 0.5 %
+520 元计；保全费最多不超过 5000 元。
5. 保全解除
（1） 在法院采取保全措施后 30 日内不依法起诉或者申请仲裁的，法院应当解除保全；
（2） 被申请人提供担保的，法院应当解除保全。
6. 保全错误的责任
申请保全错误的，申请人应当赔偿被申请人因此而遭受的损失。
（三）申请财产保全风险告知
1.申请人应当合理预估诉讼风险，并判断是否申请财产保全。保全申请有错误的，申请人应当赔偿被申请人因财产保全所遭受的损失。
2.除追索劳动报酬、农民工工资、赡养费、扶养费、抚育费、抚恤金、医疗损害赔偿、交通事故人身损害赔偿、工伤赔偿，人民检察院提起的公益诉讼及损害赔偿，因见义勇为遭受侵害请求损害赔偿等案件外，申请人提供的保全财产线索须明确具体，人民法院利用网络执行查控系统进行查控，如保全财产线索不明确具体，申请人需承担保全迟延或保全不能的风险。
3.网络执行查控系统存在不能准确完整反映被申请人财产状况的风险。因查控财产类别不同，网络执行查控系统查询反馈时长不一致。因网络执行查控系统查询反馈信息不准确或反馈时间过长导致申请保全财产灭失、转移的风险由申请人自行承担。
4.采取财产保全措施后，有下列情形之一的，申请保全人应当及时申请解除保全：1.采取诉前财产保全措施后三十日内不依法提起诉讼或者申请仲裁的；2.仲裁机构不予受理仲裁申请、准许撤回仲裁申请或者按撤回仲裁申请处理的；3.仲裁申请或者请求被仲裁裁决驳回的；4.其他人民法院对起诉不予受理、准许撤诉或者按撤诉处理的；5.起诉或者诉讼请求被其他人民法院生效裁判驳回的。申请人未及时申请解除保全，应当赔偿被保全人因财产保全所遭受的损失。
5.人民法院冻结被执行人的银行存款的期限不得超过一年，查封、扣押动产的期限不得超过两年，查封不动产、冻结其他财产权的期限不得超过三年。申请保全人申请续行财产保全的，应当在保全期限届满前(至少提前三十日)向法院提出，不申请或逾期申请的，自行承担不能续行保全的法律后果。

本人已知悉相关申请保全风险，申请法院通过网络执行查控系统对本人提供的被申请人财产线索进行查控。

                                   申请人：


